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Descrizione Pulsanti della Gestione Tributi F24.
Dal menu principale andare in Gestione F24 - Gestione Tributi F24.

] is - DIReD2017
File Modifica 7

E-i2 Redditi 2017 ~

Utent: 1
Anagrafiche ente a
Tabele Postazione W
Dichiarazione M Server W
Redditi Persone Fisiche Sigla Lit
Redditi Societa’ di Persone c

Redditi Socista’ di Capitali

i) IRAPR

I3 Gestione F24 Procedura Re
U=} Cestione Tributi F24 Anno 20
=} Gestione gruppoe tributi F24 Programmi 'L
= Compilazione manuale deleghe F24 AL
[ =} Compilazione masziva deleghe F24 P "

Nella videata che appare inserire il Codice ditta ed il Periodo di versamento (composto da
mese, anno e data). Appaiono i tributi presenti nel periodo (oppure procedere al loro
inserimento). I tributi sono divisi per sezioni (Erario, Inps, Regioni, ecc.).

a Linea - Dired2017 - v 17.02.1c00 - GESTIOME F24 — >
Scherme  Stampe
o G o =T
Codics ditta 11 / [PALLA BIANCA |
Periodo |-:|?=LL.-; lic ﬂ 2017 |Fira mess ﬂ
1 Erario ]gmps] 3 Regioni | 4 Enti locali | €inail | & Altri enti | Accise | F23 | 7 Utilizzi | 8 RIEPILOGO | Cartelle | Rateizzazioni |
Tipo Codice | Diescrizions W.ataiza |F{a-P\'| Anno | Ds \'ersara| Cre:ito| Utilizzatol Msan |5c-5| SLalAl.‘cl PralTaI | N.Del |R5\'|Ri"arirrarto M
[ Dr=hito 4001 | IRPEF - SALDO 1di 1 2018 11.234 78 RT4020170T
Dr=hito 4033 | |RFEF ACCONTO - PFIN 1di 1 2017 4 453 50 RT4020170T
#*

Tributo manuale

Tributo con

Tributo sospeso .
ravvedimento

Tributo stampato

Tributo inviato
telematicamente

Il pulsante ' ¥ stampa in definitivo la delega F24 da portare in banca o posta (la delega viene
stampata solo se la ditta @ impostata con Modello banca o posta).

La delega viene stampata in tre copie.

La stampa in definitivo si puo fare anche piu volte.

iw |
Il pulsante ™* stampa la delega in prova (copia uso interno).

Il pulsante EEHEconsente I'accesso alla gestione della delega (o delle deleghe).

Il pulsante g'consente I'accesso alla Composizione manuale. Utilizzare per scegliere i tributi
(debiti o crediti) che si vogliono portare in delega.

Il pulsante consente |'accesso alla gestione del ravvedimento di uno o piu tributi.

Le colonne (nella parte destra dello schermo) indicano lo stato del tributo.
Se la colonna & spuntata vuol segnalare che il tributo & in quello stato.
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Gestione delega.
Dalla Gestione Tributi F24, cliccare sul pulsante ¥ per accedere alla gestione della delega.
Appare la videata in figura.

] Linea - Dired2017 - v.17.02.1c00 - GESTIONE F24 - X
Scherme  Stampe
2| < b b M~ P% | 2] e
Godice ditta 11 [PALLA BIANCA )
. g py (v T pe— = Questo pulsante consente l'accesso
[o7=Lugio | [ 2017] [Fine mese = alla gestione dei tributi.
Mumero delega

™ Automatica modificata i (" Preparsts
Trribirte Ratezza Regione/PV/ Comune Anmo Diebito wersato Credito compensato
[4001  |[IRPEF-salDe | A 1]l | [ 2018 | 11.234,76 |
4033 |[IRFEF ACCONTO - PR{MA RATA \ 1 10 ] 2017 4.493,90
\ \ LI ]
[ f \ \ | 0 L ] | | | | |
\ \ 10 ]
\ L]

\
TOTALE A TOTALE B
| 15.728,66] |
Il cursore si posiziona nel campo Numero delega. Cliccare su F2 per visualizzare |'elenco delle

deleghe presenti in questo periodo.

a Linea - Dired2017 - w.17.02.1c00 - Ricerca - AXienda: deleghe F24 >

P
Progre|Tipo Stato | \ Irrpc-rto|
1JAutomsatica Dz wersare

Selezionare la delega su cui si devono svolgere le operazioni.

In genere & presente una sola delega nella, quale confluiscono tutti i tributi presenti; ma se il
numero dei tributi supera il numero di righe \disponibili nel modelloF24, viene automaticamente
creata una seconda delega, una terza e cosi Wa.

Due o piu deleghe possono esistere anche quando il contribuente decide di separare i tributi in
due deleghe per pagarle in date differenti, opp\re con modalita differenti (per esempio su due
banche oppure una in banca ed una in telematicy), oppure di pagarne una e non pagare l‘altra,
oppure di separare i tributi provenienti da reddiXi con i tributi da liquidazione iva periodica o
dalla gestione delle paghe, o dalla gestione IMU, o\altro.

I tributi sono divisi per sezioni (Erario, Inps, Region\, ecc.).

Normalmente la Situazione delega & impostata su Automatica. Per le altre impostazioni vedere
sulle pagine successive.

Nella situazione di delega Automatica si possono aggiungere tributi manualmente o
automaticamente (dalle procedure: Contabili, Redditi, Imu e Tasi, Ravvedimenti, Diritto
Camerale, Contributi Fissi IVS, Paghe, Liquidazioni Periodiche Iva, ecc.).
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Tributo automatico e tributo manuale. Differenza e cancellazione
Nel programma di Gestione Tributi F24 arrivano automaticamente i tributi dagli applicativi:
e Redditi: dichiarazione dei redditi, contributi fissi IVS, IMU, ecc.
e Contabilita: liquidazione periodica dell’iva, 1040 da fattura ricevuta da professionista,
tassa annuale libri sociali, diritto camerale, ecc.
e Paghe: elaborazioni mensili dei cedolini paghe, ecc.

e Ecc.
Il tributo automatico si riconosce dalla presenza della parola Automatico evidenziata in rosso
quando si entra nel dettaglio del tributo. /
£ Linea - Contabilita - v.17.01.0c00 - GESTIONE F24 - TRIBUT - ERARIO X

Schermo  Stampe

H 4 y (7]

Tipe tributa |I3-=I3~abita ﬂ [ Autematico {

MNumero delega
Il tributo NON si
Codice tibuto [4001 | # [irpef - saldo pud cancellare.
Rateizzazions s [ 1 Manca il pulsante.
Regions ,_| |' l
Pravinnis [ 1 [ 1

Il tributo manuale (inserito manualmente dall’'operatore) si riconosce dalla presenza del
simbolo posto nella colonna Man(uale) e dallo spazio vuoto nel riquadro indicato.

< <> b >=«\B5f c. s /
Godice ditta 1 [PaLLA EHANM / |
~
Periodo |-35=l’a-;-;io ﬂ 217 |I.’aLa mess
1 Erario ]glnps] 3 Regioni | 4 Entilocali | §Inail |  Altrienti | Accise | F23 | Zus 8 RIEPILOGO | Cirtelle | Rateizzaz
Tipo Co:ioa||3~as:rizinra | Rateirza |F{a-F'\'| Anno | [NE] \.'ars.aral Cra:itol Utﬁﬁﬂo“’ar |59‘5| Stz |Ah’{| F'ralTaI | M.l
3 Debito I 8031 |VERS. IVA TRIM.LE 1M0 2017 100, 0D '
#*
[— [——
H P o
Tipo tributo |C=C redito ﬂ ‘
Mumero delega
CD:i:_E tri.bl.ta IE:D31 ] [Uersamenlo iva i 1l tributo si pub cancellare
Teamme [ 1s [ ] cliccando sul pulsante
Regiona [ indicato.
Provincia I ] [ ]

Il tributo manuale si pud cancellare.

Il tributo automatico NON si pud cancellare, ma se ne pud modificare I'importo.

Il tributo automatico pud essere cancellato solo dal programma che lo ha generato (non deve
esistere la stampadefinitiva (o il file telematico creato) di questo tributo e la delega non deve

<« < » »| oG E 2]
Codice ditta 1 IPALLM
Periodo |-:)T=L|.-;Iia ﬂ 2017 |Fira mese ﬂ
1 Erario ]gmps | 3 Regioni | 4Entilocali | 5 nail | § Altri enti | Accise | F23 dizzi | 8 RIEPILOGO | Cartelle |
Tipo |Co:i:>a|[:e;sriziara | FRateizzs |F{:-_-P\.'| Anno | D= \'arsaral Cra:ilal Utissgtol Man |Sa;|5ta|.¢-\l’{|l
b | Dsbito | 4001 |IRFEF - SALDO 1di 1 2018 11.224.78 NT:V
Detite | 4033 | IRPEF ACCONTO - PRIN 14i 1 2017 4,433 30
|* |
Fine.
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Inserimento di un tributo manuale.
Per inserire un tributo manualmente in una delega & necessario accedere al programma
Gestione 'I\'ributi F24 dal menu della Gestione F24.

] 6Is - DIRED2017
File Modifica 7
Redditi 2017
= —} Teadh . Utente al
Anagrafiche
Tabelle Postazione  Wind
Dichiarazionk NA Server WING
Redditi Persoe Fisiche Sigla Lines
Redditi Societa di Persone R
Redditi Societa’\di Capitali .
IRAP
) Gestione F24 Procedura Redc
&= Gestione Tributi F24 Anno 217
-2} Gestione gruppo tributi F24 Programmi  \Ling

Viene visualizzata la griglia di inserimento. Selezionare il contribuente ed il periodo di
versamento.

Codice ditta 11 [PALLA BIANCA
Periodo |-:)?=LL.-; lic ﬂ 2017 |Fira mese ﬂ
1 Erario ] 2inps | 3 Regioni | 4 Entilocali | & Inail | & Altri enti | Accise | E23 | 7 Utilizzi | & RIEPI
Tipo Codice | Descrizions | Ratezza |F{:_-F"\.'| Anno | Da '\.'ars.alal Cr:_-:ita| Utilizzato
3 Debito 4001 ||RPEF - SALDO 1di 1 2018 11.234, 76
Dehito 4033 | |RFEF ACCONTO - PRIN 1di 1 2017 4 453 20

Nella griglia potrebbero esserci altri tributi. Non portante la loro presenza e non creano

alcun problema.
Per inserire manualmente il nuovo tributo posizionare il cursore nella prima libera. Cliccare sul

pulsante Invio (o fare doppio click con il tasto sinistro del mouse) ed appare la videata di
inserimento. Compilare i campi.

BB B @
-
w
N
Tipo tributo X |D=Debrto j
N Numero delega
N
N

Codice tributo S [1040 | & [Redditi di lav.autonomo per esercizio ar

A ~ .
Rateizzazione ~ l:" di l:l
Regione SA
Provincia Do
Ente locale N . . . . .
Anne di riferimento 2017| N Per i t.rIbUt.I a credito SI.
_— ,—‘m [ deve inserire la data di

N' .
State tributo [T Sospeso S N [ Maggiorato differi scadenza del credito.
Procedura che versalutiizza |Chiunque ~ \j
Ufficiolatto [ |a] ‘>( |
i -Ti Non specificato N _—

Elem. ident. - Tipo | n specifica < Esempio comPiazione

Elem. ident. - ldentificativo [

N
Scadenza cracte llzl Prestare attgnzione agli

Tipo cessione credito Credito non acquisito aiuti che appa\iono in
Cocics fiscals C% questo punto detvideo. ks
NON INSERIRE S

N
N

Al termine confermare l'inserimento con il pulsante dischetto oppure con il tasto F9.
Per apportare modifiche cliccare sul rigo del tributo e modificare i dati.

Attenzione: la videata in cui si devono inserire i dati potrebbe essere differente da quella
riportata nella figura precedente; dipende dalla sezione in cui i tributi devono essere inseriti.
Fine.
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Cancellazione della Stampa definitiva di una delega.
Alcune volte & necessario cancellare la stampa definitiva di una delega F24.
Ci sono vari motivi:
Uno o piu tributi sono errati (importo del tribu
Il contribuente vuole pagare solo alcuni dei tribii riportati in delega F24.

Il contribuente non ha pagato la delega in banca & si deve creare il ravvedimento.

I tributi vengono dai Redditi ma la dichiarazione de\e essere modificata.

Il tributo deve essere spostato da un periodo ad un a\tro (Redditi, Diritto Camerale, ecc).
Nella sezione dei dati anagrafici del contribuente c’é uN errore.

La delega deve essere inviata telematicamente e non pagata in Banca.

Altro.

, codice tributo ecc.).

Come procedere:
Dalla Gestione Tributi F24. cliccare sul pulsante B per acce
Appare la videata in figura.

re alla gestione della delega.

EI Linea - Dired2017 - w.17.02.1c00 - GESTIONE F24 — *
Schermo  Stampe
H < b i o S5 *b)-: (7] 2017
Indica che la
Godice ditta 11 [PALLA BIANCA / \] delega &
VA
Periodo | 07=Luglio x| [ 2017] |Fine mes= | stampata in
Mumero delega definitivo.
1 Contribuente 2 Erario ]; Inps || 4 Regioni | 5 Enti locali | & Inail | 7 Aftri enti | & Estremi versamenti
Situazione delega {" Automatica {" Automatica modificata i {* Freparata Stampata
Tributo Ratfizzs Regione/PV/Comune Anno Diebito wersato Credito compensato
[4001  |[IRFEF - =alDo | | LA [ [ | [ z018] | 11.234,76] |
4033 IRFEF ACCONTO - FRIMA RATA 111 [ ] 2017 4.493,90
| 1L ]
[ I | LI ][] [ ] | | | | |
| / 1]
| LI ]
TOTALE A TOTALE B
15.728,66]

Selezionare la delega che si/deve cancellare.
Cliccare sul pulsante (indicato in figura) posto in alto nella barra degli strumenti.
Appare una richiesta di conferma. Cliccare sul pulsante SI per confermare la cancellazione.

Attenzione !

l 3 Confermi annullamento 7

Fine.
Attenzione: questa operazione cancella solo la delega, ma non cancella assolutamente i
tributi in essa contenuti. Per verificare:

Andare in gestione tributi (pulsante 2 posto in alto nella barra degli strumenti); tutti i tributi
sono al loro posto; andare nuovamente in gestione delega, anche la delega & pronta ma non
risulta stampata. Fine.
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Impostazione modalita di pagamento di una delega F24.
Prima di utilizzare la delega F24 & necessario impostare alcuni valori utili alla corretta gestione
della delega. Tali impostazioni vengono fatte quindi sul singolo cliente (ditta, anagrafica, ecc,).
In particolare:
e Tipo pagamento:
o Modello cartaceo (banca, posta, ecc.),
o Entratel
= Con addebito su conto corrente cliente
= Con addebito su conto corrente studio
o F24 on line
o Altro
e Mittente telematico (intermediario autorizzato all’invio telematico della delega).
e Banca di addebito
e Altro.
Tali valori probabilmente non subiranno modifiche nel tempo, ma si possono sempre
aggiornare.
In funzione dei dati inseriti la delega F24 verra stampata in effettivo oppure verra creato il file
telematico.

Per inserire queste informazioni ci sono vari percorsi.
Dal menu principale andare in Gestione F24 - Impostazione aziende F24.

dditi 2017 -

Utente al
Anagrafiche
Tabele Postazione Windows
Dichiaraziocne WA Server WININT - pAse Ar

Redditi Persone Fisiche Sigla
Redditi Societa’ di Persone
Redditi Societa’ di Capitali
IRAP
=i Gestione F24
-2 Gestione Tributi F24
-5} Gestione gruppo tributi F24
%=} Compilazione manuale deleghe F24
-5} Compilazione massiva deleghe F24
--#2} Gestione Deleghe F24-Ordinario
-} Gestione Deleghe F24-Accise
%= Gestione Deleghe F24-EP
%=} Gestione Deleghe F24-Elem.Id
72} Gestione Deleghe F24-Semplificy
-#Z} Gestione Deleghe F23

2} Prepara Deleghe F24
=

42} Generazione F24-Telematico

Redditi
2017

‘\Linea\L5_FILE\cc
‘Linea\AS_REDDM
Archivi ‘Linea\AS_REDDI
‘\Linea\LS_FILE\fil
\Linea\LS_FILE\fil

GISRec

Appare una videata con l'elenco delle aziende:

a Linea - Dired2017 - v.17.02.1c00 - GESTIOME SITUAZIONE F24 - DITTE

Schermo  Stampe

|Click su titolo riga per ordinare, [F2]=Ricerca, [Invio]=5elezione ditta

% =]

[Azie nd|Ragione socizle — Tipo | stwa] win] a8 caB[Naz[c.]c.M.[Num cic
1[4 ** SCONOSCIUTO =
2[g ERGIO |~ SCONOSCIUTD =
3[g ISTI |+ SCONOSGIUTO =
4/g ** SCONOSCIUTO =
5g ENTRATEL 1§ zoos] 16000[ T [ 49 [M_ |00000DD0ZI43
6[g] ** SCONOSCIUTO = 11 3
7|7 ** SCONOSCIUTO =
8[F| I * SCONOSCIUTO =
3[F] ISTA | SCONOSGIUTO = 1 3
10/ ENTRATEL 1|4 zoos| 1000] 1T [75 (v |0000000D0001
11]F) ENTRATEL 1§ 1005 18000] 1T [52[0 |0000DODDOOOT
13/R) ENTRATEL 13 1005 18000] T [52[0 |0000D0DDOOOT
14]5| * SCONOSCIUTO =
15| | GALSO | SCONOSGIUTO *
18T ** SCONOSCIUTO =
17|V ** SCONOSCIUTO =
18/Z] ** SCONOSCIUTO =
134 JALE |~ SCONOSCIUTO =
20[B * SCONOSCIUTO =
21| Modello: banca
22|c ENTRATEL 1§ 1005 16000 1T [29[FP  |000D0000ODOZ
Falr = RCONOSCIITO ==

Posizionare il cursore sull’azienda da aggiornare e confermare con Invio.
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Nella videata che appare, inserire le modifiche e confermare.

a Linea - Dired2017 - v.17.02.1c00 - MODIFICA PARAMETRI F24 X
Schermo  Stampe
i L)
Redditi
Codice azienda 1] [PALLA BIANCA |
Tipa pagaments | Entratal k|
Studic [ s [STUDIO ROSSI CARLO |
Mittents telematics 1 [INTERMEDIARIO |
Frooe: e versa F24 | Proceura stusie (Chisngus) x|
Banca per versamento
Codice abi banca [ o100 [BANCA NAZIONALE DEL LAVORO SPA |
Codice cab banca 16000 [FILIALE D1 LECCE |
Mumero conto comente Im_|[52[o ]| [000000000001
Le aziende impostate con Tipo SCONOSCIUTQ ["==eneseii®™ non dovrebbero esistere!!!!l,

Questa gestione € comoda perché consente di vedere pil aziende contemporaneamente.

Fine.

Altro percorso per impostare la modalita di versamento.
Entrare nella Dichiarazione dei redditi del contribuente.

Accedere al F?ntespizio e poi entrare nella scheda 8\(Dati studio). Aggiornare i dati.

\ 8 8@ 3

- *

£ 2017 - Redditi PF - Fropfespizio

F: £ izi ~
g famiiioni EnriE " PALLA BIANCA \
D Gestione docw
[ R& - Terreni 1-Contribuente | 2- Domicilio | 3-Erede | 4-8x1000 | 5-5x1000 | 6-2x1000 | 7- Altri cati 8- Dati studio | 9. Telematico |
[J mB - Fabbrica
O ®C - Lav. Dip Dati studio
[ 80 - Redd. &g Studio [ 1 STUDIO ROSSI CARLO Utilizzare questo pulsante
g RE - Redd. Au Mittente telematico w1 INTERMEDIARIO ABILITATO per confrontare le
RF - Redd. Or RN .
[0 RG - Redd. Se Tipo di versamento |01 - Entratel su cic azienda mOdaIIta dl versamento.
E 2‘5 ) 223 ;’a Procedura che versa [0 - Qualsiasi procedura <] Normalmente dovrebbero
[0 s - Redd. Ta Clc banca per il versam. W 000000000004 essere Uguall tra IOrO.
4 RN - Calcole
[] RP - Cneri e
[0 RQ - Imposte
M nn [ ISR

Fine.

Altro percorso per impostare la modalita di versamento.

(

1583 )

Obsoleta r

Crediti separati r

Tutti i servizi

Entrare in Gis Contabilita e selezionare Anagrafiche — Archivi ditta - Parametri di gestione.
Scegliere la ditta ed accedere alla scheda 9 (Dati studio). Aggiornare i dati.

a Parametri di gestione

HO [« < » (4]

] 4 H a8 & 2

x

Tipo di versamento

3Daticontabilii |  d4Daticontabiliz |  §Datiparticolari |

9 Dati studio

Codice ditta PALLA BIANCA
iDatianagrafe |  ZDatiattivita |
& Ammort./Portaf. | 7 Dati iscrizione | 8 Dati dichiaraz.
SHEDCIEEIETIE Utilizzare questo pulsante per
Studio *E @  STUDIO ROSSI CARLO
Mittente telematico *E INTERMEDIARIO ABILIT)

tra loro.

confrontare le modalita di versamento.
Normalmente dovrebbero essere uguali

01 - Entratel su c/c azienda

Cl/c banca per il versam. l:l 000000000001
Fine.
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Delega preparata e delega automatica.
Tutte le deleghe create dalla procedura (o dalle varie procedure) vengono poste nella
situazione di Al.lltomatica.

a Linea - Dired2017 - +.17.02,1c00 - GESTIONE F24 -

Schermo  Stampe

H < p m} L5 [P 0 2017
Codice ditta [PALLA BIANCA ]
Feriodo |-D'|'=LL.-;Iio ﬂ 2017 |Fira mese ﬂ

MNumero delega l:l

1 Contribuente  2Erafio | 3 inps | 4 Regioni | 5 Enti locali | & nail | 7 Altri enti| 8 Estremi versamenti

(™ Automatica medificata i (" Preparata

Situszione delegs

Tributo Rateizza Regiona/PV/Comuns Anng Debito versato

In questa situazione:

e nuovi tributi si possono aggiungere a questa delega e

e tributi esistenti si possono eliminare da questa delega.
Quindi la delega & soggetta a continue modifiche. Questo potrebbe creare qualche problema.
Se si vuole bloccare questa delega ed i suoi tributi in modo che non vengano aggiunti e/o
rimossi tributi si puo impostare la Sltua2|one di Preparata

D Linea - Dired2017 - v.17.02.1c00 - GESTIOMNE F2
Scherme  Stampe
= o R 0 2017 ]

[PALLA BIANCA ]

J |F|ra mess ﬂ

Codice ditta

Periodo |-:l'|'-L|.-= lic

[ 1]

2 Erario l; Inps ] Regioni l 5 Enti locali ] & Inail ] 7 Altri enti l 8 Estremi versameni\

Mumera delega

1 Contribu

Situazione delegs (" Automatica (" Automatica modificata ] (% Preparata

Per impostare si deve cliccare sul pulsante indicato in figura.

In questa situazione (Preparata), nella delega non si possono aggiungere tributi e non si
possono rimuovere tributi; praticamente la delega &€ bloccata (o blindata) e rimarra in questa
situazione finché |'operatore non decidera diversamente.

In questa situazione i nuovi tributi che arrivano in questo periodo vengono automaticamente
inseriti in una nuova delega (in genere nella numero 2 o successive).

a Linea - Dired2017 - v,17.02.1c00 - GESTIOME F24

Schermeo  Stampe

= < b [ 2 207
Godice ditta 1 Au\ BIANCA |
Periodo |-:)?=L|.-;IioA/ ﬂ 2017 |Fire mess j

MNumero delega ljl

1 Contribuente 2 Erario ]; Inps | 4 Regioni | 5 Enti locali | & Inail | 7 Altri enti | 8 Estremi versamenti

{™ Automatica medificata i (™ Preparata

Situsricne delega
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Tributo sospeso.
Per impostare un tributo in stato di Sospeso si deve entrare nel dettaglio del tributo e mettere
la spunta nel campo indjcato in figura.

a Linea - Contabilita - v.17.01.2c00 - GHSTIONE F24 - TRIBUTI - ERARIO

Schermo  Stampe
B8 B O

Tipo tributo | c4credtto |

Mumero delega

Codice tributo [6999 | M [Versamento iva sulla base dichiarazione
Rateizzazione [jl di ljl

Regione:

Prowvincia

Ente locale

Anno di riferimento 2016

Importo VW' [

Stato tributo

E

r 1 r 1

Procedura che versalutilizza |Reddrt|

Quando un tributo € sospeso € come se non esistesse, quindi non viene portato in delega; se il
tributo & un credito non viene utilizzato nelle compensazioni, se il tributo & un debito non viene
portato in delega e non viene pagato.

Si pub mettere in stato sospeso sia un tributo automatico, sia un tributo manuale.

In quali situazioni si pu6 sospendere un tributo?

Facciamo alcuni esempi.

1) Esiste una delega con un tributo a debito (D) ed uno a credito (C).

Il contribuente vuole pagare il tributo a debito senza utilizzare il credito.

Soluzione: impostare il tributo (C) in stato di sospeso, quindi la delega viene creata con il solo
tributo (D). Abbiamo ottenuto quello che voleva il contribuente.

2) Esiste una delega con due tributi a debito (D1 e D2)

Il contribuente vuole pagare con due deleghe distinte; una per ogni tributo e magari anche in
date diverse.

Soluzione: impostare il tributo (D1) in stato di sospeso, quindi la delega viene creata solo con
il tributo (D2). Rendere definitiva (con la stampa definitiva o con la generazione del file
telematico) questa delega con il tributo (D2).

Accedere al tributo (D1) (che era in stato di sospeso) e togliere la spunta nel campo sospeso.
Otterremo quindi la delega solo con il tributo (D1). Rendere definitiva questa delega con il
tributo (D1), magari cambiando la data di versamento.

Abbiamo ottenuto quello che voleva il contribuente.

3) Esiste una delega con un tributo a debito (D1) e due tributi a credito (C1 e C2).

Il contribuente vuole compensare il tributo (D1) con il secondo tributo a credito (C2).
Soluzione: impostare il tributo (C1l) in stato di sospeso, quindi la delega viene creata
utilizzando solo il tributo (C2). Rendere definitiva questa delega.

Ricordarsi di togliere il sospeso al tributo (C1).

Fine.
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Duplica Tributo. Copia tributo.

Alcune volte pu0 essere necessario copiare (spostare) un tributo da una delega ad un’altra.
Entrare nel periodo dove il tributo & inserito, posizionare il cursore sul rigo del tributo da
duplicare e cliccare sul pulsante Shift F8.

/

D Linea - Dired2017 - v.17.02.3c00 - GESTIONE F24 — X

Schermo  Stampe

< < » oo G E o
Codice ditta 32P [FALANEDNE MARCD ]
Periodo |03=Marzn | [[2018] |Meta' mese |
1 Erario | 2 Inps | 3 Regioni | 4 Entjlocali | 5 Inail | 6 Alti enti | Accise | F23 | 7 Utilizzi | 8 RIEPILOGO | Cantelle | Rateizzazioni |

Tipo Codice |Descrizione / | Rateizza [Re/Py] anno | Da versare| Credita] Utilizzato]Man [Sos[Sta [aMdPre | ~
4 D ebito 1040 |REDDITI DA LAVORO AL | Mese 2 2016 400,00

v
< >
Totale debiti 400.00( Totale credi I:l

gFB=Duplica tributo, F4=Muovo tributo

Appare una nuova finestra in cui si pud scegliere il nuovo periodo in cui copiare il tributo
selezionato. Scegliere quindi lo stesso periodo, un pegiddo precedente, un periodo successivo.

Tipa tibuta ’m

Seziohe Eraria w7

Codice tibuta [1 040 ] [H edditi di lay.autonomo p SerciZio ar
Anna riferimanto

importa

Duplica su periodo

2016| & |Meta' mese hd

Tz e I™ < Sospendi tibuto originale II trib‘uto automatico
[ Sl puo sospendere.

Decidere se sospendere o eliminare oppure lasciare il tributo originale.

Perioda O4=4prile

Tipa tibuta
Sezione Erario
Codice tibuto [1040 | iti di lav_autonomo per esercizio ar |

Anno riferimento

2016

Importo

Duplica su peroda

Periodo

2016| ~  |Meta' mese -

Tributo originale

Il tributo manuale

I~ < Elimina tributo 0rigina|e<I si pub eliminare.

Confermare con F9.

Anche i tributi a credito si possono duplicare. Anche i tributi stampati in definitivo si possono
duplicare.
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Alcune situazioni in cui utilizzare la duplicazione del tributo.

Il tributo T1 & inserito nel periodo P1 e il tributo T2 € inserito nel periodo P2; ma si vuole fare
una delega unica.

Soluzione: duplicare il tributo T2 nel periodo P1 (cancellarlo dal periodo P2); ora i due tributi
sono nel periodo P1. Procedere con la delega del periodo P1. Fine

Il contribuente non ha pagato i contributi fissi (IVS) di agosto e vuole pagare a settembre.
Soluzione: entrare nella delega di agosto e duplicare il tributo nella delega di settembre. Ora
nella delega di settembre ci sono i contributi fissi. Procedere con la delega di settembre.

Altra soluzione: impostare la delega di agosto con valuta 16 settembre o altra data.

I tributi T1 e T2 sono inseriti nello stesso periodo P1; ma si vogliono pagare in date diverse
(con due deleghe diverse).

Soluzione: duplicare il tributo T2 in un altro periodo PX (cancellarlo dal periodo P1); ora nel
periodo P1 c’é solo il tributo T1. Procedere con la delega del periodo P1.

Nel periodo P2 c’e solo il tributo T2. Procedere con la delega del periodo P2. Fine.

Altra soluzione: inserire il tributo T1 nella prima delega del periodo P1 ed il tributo T2 nella
seconda delega del periodo P1.

Altra soluzione: utilizzare la Composizione manuale per inserire il tributo T1 in una delega ed il
tributo T2 in un’altra delega.

Avviso bonario. Codice tributo 9001, ecc.

In base all’articolo .. .. .. le somme dovute ai sensi dell’articolo .. .. .. possono essere versate
in un numero massimo di sei rate trimestrali di pari importo .. .. .. ..

Soluzione: inserire i dati della prima rata in un periodo; per ottenere la seconda rata duplicare
il tributo in un altro periodo; procedere con la terza rata, ecc.
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Modifica della modalita di versamento di una sola delega.

Ad ogni contribuente & stata impostata la modalita di pagamento delle deleghe (vedi istruzioni
su pagine precedenti). Tuttavia, alcune volte & necessario modificare tale modalita per una
singola delega.

Per esempio:

e abitualmente il contribuente paga le deleghe personalmente (in banca o con i servizi
internet banking della sua banca); questa volta ha incaricato il commercialista di
effettuare il pagamento con il servizio Entratel. (La delega a saldo zero o la delega
contenente compensazioni deve essere inviata telematicamente (da intermediario
abilitato)).

e abitualmente il commercialista effettua il pagamento con il servizio Entratel; ma questa
volta il contribuente vuole pagare la delega personalmente (in banca o con i servizi
internet banking della sua banca). (Per pagamento di tributi locali (Imu, Tasi, ecc.)).

Non é necessario cambiare le impostazioni standard memorizzate per il contribuente, ma
modificare solo per questa delega. Procediamo.
Entrare in Gestione Tributi F24, selezionare il contribuente ed il periodo interessato.

Cliccare sul pulsante ed accedere alla Gestione Deleghe (F3).

] Linea - Dired2017 - v.17.02.1cD0 - GESTIONE F24
Schermo  Stampe
< < » » oo Br G E
Codice ditta i [PALLA BIANCA
Periodn | 07=Luglia | | Fine mese |

Selezionare la delega (per esempio/l)

D Linea - Dired2017 - v.17.02.1c00 - GESTIONE F24 - X
Schermo  Stampe
H <> Lo o [ 7] 21
Godice ditta 11/PALLA BIANCA ]
Feriodo \-37=|_L.;|y ﬂ |Fwa mese ﬂ
Numero delega
1 Contribuente 2 Erario |§ Inps ] 4 Regioni ] 5 Enti locali I B Inail ] T Altri enti I 8 Estremi versamenti ]
Situazione delega ™ Automatica ™ Automatica modificata () (+ Ereparatsl

Impostare la delega in Preparata e salvare.
Selezionare nuovamente la delega ed andare nella scheda 8 (Estremi Versamenti)
/

G Linea - Dired2017 - +.17.02.1c00 - GESTIOME F24 *
Schermo  Stampe

H <> b P P

Codice ditta 1 [PALLA BIANCA

Pericda [o7=Lugiio | [Fine mese |

Numero delega

1 Contribuente | 2Erario | 3inps | 4 Regioni | § Enti locali | & Inail | 7 Altrienti 8 Estremi versamenti ]

Situazione delega " Automatica i~ Automatica modificata i

Eeleqab e :: = Estremi spedizione telematica

Delega spedita Telematicaments = ] l:l l:l
Tipo versamento [Non specificato | Tipo spedizions

Data

Frocedura |Redditi | Mumero protocollo

Utente [31 ] Sotto numero

Diata generszions 03/09/2017] Stato spedizions Non presents >
Estremi versamento |

Data L ]

FaBamento
Registrazione Contabile

Codice banca versamento —i [ ] —_— 1

Cliccare sul pulsante Pagamento ed appare una nuova finestra. Vedi pagina successiva.
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. . X
Impostazione prima

della modifica:

H /I Entratel

E Linea - Dired2017 - v.17.02.1c00 - GESTIOME F24 - GESTIONE PAGAMENTO 1

Scherme  Stampe

[ = Forza pezaia’ pagamento;
A

Tipo pagamento rate J

Mittente F24-Entratel [lNTERMEDlARlO ABILITATO

Codice studio incaricato [STU DIO ROSSI CARLO

Codice banca [BANCA NAZIONALE DEL LAVORO SPAFILIALE D ]
Azienda 01005 BANCA NAZIONALE DEL LAVORO SPA |
; 16000] FILIALE DI LECCE ]

Numer} conto m ][ 520 ][oooooooooood ]

Mettere la spunta nel campo indicato ed impostare il nuovo tipo di pagamento (nel nostro
esempio abbiano impostato Modelli Banca).

E Linea - Dired2017 - v.T\02.1c00 - GESTIONE F24 - GESTIOME PAGAMENTC DELEGA

Schermo  Stampe

*
H &

(7]

X Impostazione dopo
v <Forza modalj gamento la modifica:
Modelli Banca

Tipo paganento |l‘o:e|li bar:.a" ‘fl/l

Entratel
Mittente FZ4\Entratel Entratek-conto studio | ABILITATO
Codice studio \poaricate Modelli banca [0
5 Modelii posta
Codice banca Modeli e=attoria EL LAVORO SPAJFILIALE D ]
. F24 OnLin=
Azienda Remote Bonking [BANCA NAZIONALE DEL LAVORO SPA |
Remaote Banking-conts studic [FILIALE DI LECCE I
Remots Banking per aziznds 1
00000000000
“PAGAMENTO S0OSPESO™ _”

Salvare con F9.
Procedere ora con la stampa definitiva (Modelli Banca); nel nostro esempio.
Oppure con la generazione del file telematico nel caso opposto.

Ricordiamo che l'anteprima di stampa & sempre disponibile ed utilizzabile anche piu volte.
Anche la stampa definitiva pud essere fatta piu volte.

Fine.
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Delega di importo zero da trasmettere telematicamente.

La delega di importo zero deve essere trasmessa dall’intermediario anche nel caso in cui il
contribuente abitualmente trasmette all’Agenzia Entrate le deleghe F24 per proprio conto
(oppure le paga in banca).

Quindi nelle Modalita di versamento adesso & impostato il tipo Modello Banca.
/

] Linea - Dired2017 - +.17.02.2c00 - GESTIONE SITUAZIONE F24 - DITTE
Schermo  Stampe
B O
7
|Azienda|Ragione sociale Tipo | stugd” mit] A caslmaz[ct[en [num e
1 ** SCONOSCIUTO =
2 D ** SCONOSCIUTO =
3 ** SCONOSCIUTO = 1
4 ** SCONOSCIUTO, % 1
» 5|COLLINA ANTONID Modello: banca 1

E necessario inserire una banca per generare il file telematico. Quindi accedere al programma
Impost@zione aziende F24, come indicato in figura.

Oois
File Modifica\ 7

----- =} Impostazione aziende F24
----- = Generazione F24-Telematico
..... =1 Stamna F24

Selezionare l'azienda ed accedere alla videata seguente:

a Linea - Dired2017 - v.17.02.2c00 - MODIFICA PARAMETRI F24 X
Schermo  Stampe
Redditi
Codice azienda 5/ [CDLLI NA DOTT. ANTONIO
R aamenis | Modeli banca R
Studio 1 [STUDID ROSSI CARLO ]
Mittente telematico 1 [INTE RMEDIARIO ]
Procedura che versa F24 |Pruceu ra attuale (Chiungue) ﬂ r
Banca per versamento ]
Codice abi banca [ ]
Codice cab banca ‘ [ ]
Numero conte corrente: F [ ]

Posizionarsi nel campo Banca per versamento e cliccare F2 ed ancora F2; si accede alla
videata per l'inserimento della banca.

Ricordiamo che in caso di delega a zero gli estremi del conto corrente della banca
non vengono inseriti nel file telematico.

Si possono inserire i dati della banca del cliente oppure dati inventati appositamente.

Nel nostro esempio inseriremo i dati di un conto corrente inventato.
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] Banche nostre
& A g & 2

Elenco banche
Cod. | Descrizione | ABI | CaB | Conta corente |BAM

Inserire 02008
Inserire 1
Inserire 16000 Inserire IT
Inserire 1

— \,7 / / )

Nostro codice banca o s / |

Codice ABI 4

Codice CAB ‘/

IBAN - sigla nazione ] IBAN - cadice di contrallo | | cin | | cic | 4

Contropartita contabile :l

Fine riga in effetti elettron. - Intestatario del cic :I Soggetto veicolatore

Digitare Invio e posizionarsi nel campo Nostro codice banca, digitare 1 e confermare.
Inserire Codice ABI: 02008; Codice CAB: 16000.

Inserire sigla nazione: IT e poi nel campo C/C inserire: 1.

Ora sono attivi i pulsanti per inserire la descrizione della banca e calcolare 'IBAN corretto.

a Banche nostre b
% X 8 & 2
Elenco banche
Eod.| Descrizione | ABI | CAR | Conto corente |BAN
Cliccare sul
pulsante

Dati banca \

Nostro codice banca * 1| * | Descr. ABIICAB ‘
Codice ABI 02008 UNICREDIT SPA
Codice CAB 16000 LECCE AUGUSTO IMPERATORE

IBAN - sigla nazione IBAN - codice di controllo | | cin | | cic |1 |

Contropartita contabile

- Intestatario del

Fine riga in effetti elettron Soggetto veicolatore [

Cliccare sul pulsante

Indirizzo VIA A. IMPERATORE, 33

' per calcolare IBAN.
Localita 73100 LE
Talafnnn [ | Fax [ 1 Umbmrizes Cadinn Mitnemdn smm Darkibs UL -

Cliccare sui due pulsanti; ora i dati sono completi.

Si consiglia di modificare il campo Cin in modo che questo conto corrente inventato non venga
mai trasmesso in Agenzia Entrate; infatti quando I'IBAN ¢ errato il file telematico con importo
maggiore di zero viene creato con un errore bloccante. Si evita cosi la possibilita di trasmettere
un file con IBAN inventato.

Dati banca

Nostro codice banca #| 1 % |UNICREDIT SPAILECCE AUGUSTO IMPERATORE Modificare Descr. ABIICAB

Codice ABI UNICREDIT SPA

Codice CAB LECCE AUGUSTO IMPERATORE

IBAN - sigla nazione | IBAN - codice di controllo | 75| Cin |z | cic |nununnununu1

Contropartita contabile |:|

Fine riga in effetti elettron. r Intestatario del c/c l:l Soggetto veicolatore T

Indirizza VIA A. IMPERATORE, 33

Localita 73100 LE
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Salvare con F9, confermare il messaggio:

GIS

) Il Cin nazionale &' errato.

*

/

Premere (piu volte) ESC per uscire e tornare al menu principale.

Dalla Gestione Tributi F24 entrare nella delega da inviare.

E Linea - Dired2017 - v.17.02.2c¢00 - GESTIOME F24

- bt
Schermo  Stampe
@ DELE G | | 3 o 2017
S8 4 e i} 5 & B 20
Vak
Codice dita 5la  |[COLLINNANTONIO ]
7
Periodo |[|6=Giugnu j 2'7 IFine mese j
1Erario | 2inps | 3 Regioni | 4Entilocali | 5 Inai% enti| Accise | E23 | 7 utilizzi | 8 RIEPILOGO | Cartelle | Rateizzazioni |
Tipo Codice |Descrizione ateizza |Re/Pv [ Anno Da versare Credito Utlizzate|Man |Sos|Sta |AMcPre [Tel | N.Del [Rav|Ri s
.3 Debito 4001 |IRPEF - SALDO 1di 1 2016 1.310,00 N 001 R
Debito 4033 |IRPEF ACCONTO - %A 14di1 207 524,00 N 001 R
Credito 5099 |VERS. VA DICHyﬁAZ. 1di1 2016 2.000,00 b {
# /

/

Con il pulsante F3 entrare nella gestione deleghe, cliccare sulla delega n.1, appare la videata
in figura successiva:

E Linea - Dired2017 - v.17.02.2c00 - GESTIOME F24

Cliccare sul campo Preparata e confermare con F9 (per salvare).
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- bt
Schermo  Stampe
88 | 4 b | | F2a PSR /F"}?/ | Bx | @
Codice ditta 5| LINA ANTONIO ]
Periodn [oe-Giuggo—"" ~| [2017] [Fine mese |
Numere delega l:l
1 Contribuente 2Erario | 3 inps | 4 Regioni | 5 Entilocali | & Inail | Z Altri enti | 8 Estremi versamenti |
Situazione delega {~ Automatica modificata  Manuale ’ i~ Preparata
/

Tributo Rateizza Regiene/PV/iComune Apfo Debito versato Credito compensato
[4001  ][RPEF - SALDO 2016] | 1.310,00] |
[4033 IRPEF ACCONTO - PRINA RATA 2017 524,00
6099 WVERS. WA DICHIARAZ. ANNUALE 2016 1.834,00
I Il I | [ |

TOTALE A TOTALE B
1.834,00] 1.834,00]
Ufficio Codice ato SALDO (A-B)
3 ] L ]




Entrare nuovamente nella delega n.1 ed andare nella scheda Estremi versamenti.

B8 4 b raa F2¥ PS5 P @
Codice dita [ 4 [COLLINA ANTONIO / ]

Periodo |UG=GiugnU j 2017 |Fine mese j
Numero delega Ijl

1 Contribuente | 2 Erario | 3 Inps | 4 Regioni | 5 Entilocali| 6 Inail | Z Altrienti 8 Estremi versamenti |

Situazione delega ™ Automatica (™ Automatica modificata e
[ <.

Delega stampata - Estremi spedizione telematica

Delega spedita Telematicamente <. -
Numero spedizione ]

Tipo versamento |NUn specificato j Tipo spedizione ]
Data

Procedura [Redditi ] Numerao protocolio ]

Utente [51 ] Sotto numero

Data generazione 291072017 Stato spedizions ‘Nun presente j

Estremi versamento ‘ |

ata L 1

PaGamento
o . / Registrazione Contabile

Cliccare sul pulsate PaGamento.
Appare la videata in figura successiva:

O

Mettere la

sbunta. [ KForza modaita’ pagamento; Mettere il Tipo
Tipo pagamento |I-1cde|\|l:anca L pagamento:
\ Entratel.
Mittente F24-Entratel [ 1] & [NTERMEDIARIO ABILITATO
Codice studio incaricato [1  [sTuDIO ROSSICARLO ]
Codice banca R = I

Azienda e — \I Inserire il

Codice cab | Codice Banca: 1.

Numero conto ”_” ] |

Mettere la spunta nel campo Forzatura modalita pagamento.
Modificare il Tipo pagamento in Entratel.

Nel campo Codice banca inserire 1.

Risultato finale:

\
a Linea - Dired2017 - vN7.02.2c00 - GESTIOME F24 - GESTIOME PAGAMENTO DELEGA X

Schermo  Stampe

88

O

|v < Forza modalita’ pagamento:

Tipe pagamento |Entratel j

Mittente F24-Entrate! [ 1]# [INTERMEDIARIO ABILITATO |

Codice studio incaricato [ 1  [STUDIO ROSSICARLO ]

Codice banca [ 1]# |[UNICREDIT SPAILECCE AUGUSTO IMPERATORE |

Azienda Codice abi 02008 UNICREDIT SPA ]
Codice cab 16000 LECCE AUGUSTO IMPERATORE ]
Numero conto m ][ 75z ]|oooooooooool

Salvare con F9.
Salvare ancora con F9.

Procedere ora con la generazione del file telematico.
Fine.
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Creazione del file telematico.

Quando i tributi sono inseriti e la delega F24 & pronta si puo procedere alla creazione del file
telematico da inviare in Agenzia Entrate.

E obbligatorio che per questo cliente la modalitd di pagamento sia impostata sul tipo
Entratel. Questa operazione si puo fare utilizzando la procedura Impgstazione aziende F24

presente nel menu Gestione F24.
E-5 RaP
= Procedura

-l Gestione F24
37 Gestione Tributi F24 Anno

=} Gestione gruppo tributi F24 Programmi
=} Compilazione manuale deleghe F24
=} Compilazione massiva deleghe F24
=7 Gestione Deleghe F24-Ordinario
=7 Gestione Deleghe F24-Accise

27 Gestione Deleghe F24-EP

{27 Gestione Deleghe F24-Elem id

=7 Gestione Deleghe F24-Sempilificato

=7 Gestione Deleghe F23 E
=7 Prepara Deleghe F24

i § Impostazione aziende F24)

3 Generazione F24-Telematico

Archivi

Per ulteriori informazioni consultare |'apposito capitolo presente in questo documento.
E anche possibile modificare la modalita di pagamento per una sola delega del cliente.
Per ulteriori informazioni consultare |'apposito capitolo presente in questo documento.

Per creare il file telematico entrare in Gestione F24 e poi in Generazione F24-Telematico.

Pt
o[5 Cestione F24 ¥
=< ESIOH? ibuti " Utente
22 Gestione Tributi F24
-7 Gestione gruppo tributi F24 Paostaziol
.52} Compilazione manuale deleghe F24 Server

-3 Compilazione massiva deleghe F24
7 Gestione Deleghe F24-Ordinario
.22 Gestione Deleghe F24-Accise
-3 Gestione Deleghe F24-EP
=7 Gestione Deleghe F24-Elem.Id

... Gestione Deleghe F24-Semplificato Anno
-2} Gestione Deleghe F23 Programi
-2 Prepara Deleghe F24

-2 Impostazione aziende F24 Auchin

W= Generazione F24-Telematico
.27 Stampa F24

Entrati in procedura selezionare Generazione F24 Entratel, poi Anno e Mese, poi la ditta ed
infine lo Studio (generalmente d il Mittente Entratel (generalpaénte

i3 Generazione FY4 ENTRATEL

.47 Generazione F2Yy ENTRATEL studio

= Generazione F240N LINE

=¥ Generazione F24 Remote Banking

=¥ Generazione F24 Remote Banking studio
2} Generazione F24 Remote Banking azienda

Lista ditte

F24-EP Da ditta
PALLA BIANCA
Aditta
PALLA BIANCA
Richieste stampa Parametri ordinamento

Studio *

STUDIO ROSSI CARLO

Attenzione alla

Mittente ENTRATEL  # E|

INTERMEDIARIO ABILITATO
Periodo |2 - Meta' mese
Data valuta 17072017

Solo deleghe preparat r

Inserire il periodo e la Data valuta (viene proposto |'ultimo giorno del periodo). Prestare molta
attenzione perché questa data viene riportata nel file telematico e rappresenta il giorno
dell’addebito.
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Confermare le scelte fatte cliccando sul dischetto oppure con F9.
Viene visualizzato un elenco (distinta) con i dati delle deleghe che sono inserite nel file.

Nel file telematico si possono inserire anche piu ditte per le quali la data del versamento &
quella riportata in Data valuta.

Dal menu principale entrare in Gestione F24 e poi in Visualizza file F24-Telematico

4
53 Gestione T24 ~
-2} Gestione Tributi F24

7 Gestione gruppo tributi F24
-2} Compilazione manuale deleghe F24
.2 Compilazione massiva deleghe F24
-2 Gestione Deleghe F24-Ordinario
{2 Gestione Deleghe F24-Accise

= Geslione Deleghe F24-EP
-~} Gestione Deleghe F24-Elem.ld

7 Gestione Deleghe F24-Semplificato
.-iZF Gestione Deleghe F23
.27 Prepara Deleghe F24
-2 Impostazione aziende F24
{22 Generazione F24-Telematicg

= Stampa F24

= aisUalizza file F24-Telematico:

Scegliere il mgse.

a Linea - Dired2017 - v, 17X2.2c00 - INTERROGAZIONE FILE F24 ENTRATEL — >

Schermo  Stampe

8 g N eal H @

Mese versamento 2017 |4 |7 |2 [Luglio ]
Codice Nr/Snum IAnnu |l.1ese| Data gen. |Num.dic.|5c:artate| Dati spedizione I Stato | I Protocollo ~
b |EFZ4EN 1.0001) 2017 | OF | 011112017 1 Deleghe - Nr: 1euro: 1674470 Preparato Q

— A destra sono riportate
— altre informazioni.

Posizionarsi sul file (generalmente I'ultimo riga presente) e confermare con Invio.
Appare una nuova videata con I’elsnco delle deleghe delle aziende riportate in questo file.

Codice file [EF24EN | [Versamento F2yéltratel |
Stato |prepgram j Anno 2017| Nome file 24EN2017070000010001.txt ]
Protocollo spedizione [ ] Mese 7 | |
/
[Tar Aziendal Ragiene sociale/Cognome & r"ne |Dati spedizione S.num|E5i‘tu Quistanza |Alri dati spedizione
» D 11) PALLA BIANCA Delega - Nr: N-001 euro:  16.744,70 C/C: IT.52-0-01005/16

I A destra sono riportate
— altre informazioni.

Quistanza

Modifica stato in Ricevuta ‘7 Email

“Inviate” Stampa Distinta

Copia
Modifica Stato

Cliccare sul pulsante Copia per trasferire (copiare) il file in una cartella di Windows oppure sul
desktop. Alla successiva domanda rispondere NO.

Ora il file &€ contenuto nella cartella selezionata. Con Gis |'operazione & terminata.

Procedere con controllo, autentica ed invio del file utilizzando il Desktop Telematico o altro.
Fine.

Annulla ‘
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Composizione manuale della delega.

In un periodo sono presenti molti tributi; il programma automaticamente crea una o pil
deleghe/ Puo succedere che il contribuente voglia pagare solo alcuni tributi oppure ci sia la
necessitla di comporre le deleghe in modo diverso da come le ha create il programma.

In quedti casi € utile la Composizione Manuale.

|« < > P o e G 3 s
l:odiclditta 5 [[IILLINA ANTI]N;B\
Perioda |I:IE=I3iugncu j 207 |Fine mmese j
1 Erario |2 Inps | 3 Regioni | 4 Enti locali | 5 Inail | 6 Alti enti | Accise \F23 | 7 Utilizzi | 81
Tipo Codice |Descrizione | Rateizza [Re/Py] anno | D Aversare| Credit
b | Credite | 6093 |VERS. VA DICHIARAZ. 1di1 2018 2.000,0
Debito 4001 |IRPEF - SaLDO 1di1 2018 11.150.00
Debito 4033 |IRPEF ACCONTO - PRIME 1di 1 2017 4.47800

La funzione di Composizione Manuale ¢ attivabile dal
menu principale: Gestione G24 - Composizione Manuale d

B Gestione F24
2 Gestione Tributi F24
=F Gestione gruppo tributi F24

fi= 3 Compilazione manuale deleghe F24
2} Compilazione massiva deleghe F24

=V Pmndinms Pinlenbha CO8 Cedinaein

ulsante indicato in figura oppure dal
leghe F24.

Inserire i dati del contribuente e del periodo, vengono visualizzati i tributi in due riquadri:
a sinistra i debiti ed a destra i crediti.

|« < » b o Nap 2P 7
5 [EDLLINA\\NTDNID |
|DE=Giugno ﬂ 2017 |Fine j
iti da versare | 2 Deleghe preparate | 3 Riepilogo tributi | 4 Pigpilago deleghe | 5 UTILIZZI periodo | € RIEPILOGO | 7 Crediti |
DEBITI CREDITI
|Cndice |Descri2inne | Anno | Da versalelSeI ||:DdiCE |Descri2inne | Anno | Hesidun|8caden2a|8&l
b | 4001 |IRPEF - 5aLDO 2018 11.150,00 E093 |VERS. WA DICHIS | 2016 200000 1247
4033 |IRPEF ACCONTO - PRIME| 2017 4.476,00
3801 |ADDIZIONALE REGIOMAL 2016 458,00
3844 |ADD.COM.SALDO.AUTAT] 2016 280,00
3843 |ADD.COM.ACCONTO.ALT| 2017 84,00
TOTALE SELEZIOME Qsmla """""""" Scedi i Credi Sceglii Debit |
Uigtelz el [IELAEing [ |:| Prepara deleghe Seleziona hutti Selezional utti Composizione
Totale credit 2.000,00 Totsle crediti ] residue Credit i debiti matuale

Nella parte bassa del video sono presenti i pul I per operare.
Il pulsante Composizione maNuale consente la scelta dei tributi che si vogliono portare in
delega. Dopo aver cliccato sul pulsante il cursore si posiziona sul primo debito.
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Digitare il tasto Invio per selezionare il tributo (appare una spunta sull’ultima colonna).
Scendere con la freccia in basso, fermarsi sul tributo da se}ézionare e digitare il tasto Invio, il
tributo & selezionato (appare una spunta sull’ultima colon

Codice ditta

[ 5§ [EDL\_INA ANTONIO / ]

V4

|DE=Giugno ﬂ 201 |Finemese j

Ferioda

1 Debiti da versare ] eleghe preparate | 3 Riepilogd tributi | 4 Hepiloge deleghe | 5 UTILIZZI periodo | & RIEFILOGO | 7 Credit |

DEBITI CREDITI
Codice |Descrizione N\ [ o | Da versag|5el [Codice [Descrizione | &nno | Fesidun] Scadenza] Sel
b | 4001 JIRPEF - 5aLD0 2018 1119000 + E093 |WVERS. WA DICHIA | 2016 2000000 3112477
4033 |IRPEF ACCONTO - PRIMY 2017 4.476.,00
3801 |ADDIZIONALE REGIOMAL X6 458,007+
3844 |ADD.COM.SALDO.AUTAT] 201 280,00
3843 |ADD.COM.ACCONTO.ALT| 2017 84,00

Continuare con gli altri tributi.
Per deselezionare un tributo: fermarsi syl tributo da deselezionare e digitare il tasto Invio, il
tributo € deselezionato (non appare la spunta sull’ultima colonna).

Si pud anche utilizzare il mouse.

Posizionare il cursore sul tributo da selezionare & fare click con il pulsante sinistro del mouse.
Se il tributo € gia selezionato si pud deselezionareNfacendo click con il pulsante sinistro.

Si pud passare dal riquadro debiti al riquadro crediti™ viceversa anche piu volte.

Guardare in basso i totali per valutare se inserire o toghgre tributi.

Finita la scelta dei tributi, si deve cliccare sul pulsante freccia a sinistra oppure Esc.

Appare una richiesta di conferma. Se volete confermare, cliccare su Si.

Attenzione !

Confermi calcolo deleghe
! % tributi selezionati 7

Digitare ancora Esc per uscire.
Ora la delega con i tributi selezionati € creata e impostata nello stato di Preparata. Fine.

Per annullare le deleghe create: andare nella pagina leghe preparate) e cliccare s

1 Debiti da versare 2 Deleghe preparate ] 3 Riepilogo bibuti | 4 Riepilogo deleghe | 5 UTILIZZI periodo | § RIEPILOGO | 7 Cipditi

Numern| ImpultulF’agamentn |M0da|ita' | itk |Stud.|Banca|Ea’E |Descri2inne banca ~
M1 4.934.00(0a anagraf. | Banca 1 1 nn
M 2 280.00(Ca anagraf.  |Banca m m an
M 3 84,00 0a anagral.  |Banca 1)} 1)} i}

v
< >
TOTALE PREPARATE TieD eEE e |Banca j | Qeicita :

Hurmera deleghe [ 3] ||Min F24-Ertratel [ 1] [INTERMEDIARIO ] Canc. tutte
Totale versare 5.298.00| | Codice abi banca [ ] le: deleghe
Codice cab banca [ | Wariattnn
Fine.
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Composizione della delega con utilizzo parziale di imposta a credito.
Prima di utilizzare queste istruzioni si consiglia la lettura del precedente argomento.

Entrare dunque in Composizione Manuale.

Si vuole utilizzare solo una parte del credito disponibile. Per esempio decidiamo di utilizzare in
compensazione solo 115 Euro (invece dei 280,00 Euro riportati in figura).

SR e
Codice ditta ELIA ELIA
Periodo | Giugna | [2027] |Fine mese -
1 Debiti da versate | 2 Deleghe preparate | 3 Riepilogo tibuti | 4 Riepilogo deleghe | 5 UTILIZZI Pegodo | 6 TOTALI | 7 Crediti |
DEBITI CREDITI
[Codice | Desciizions | e | Da versare|Sel |Codice |Descrizione | Anno [Rateiz]  MResidun| Scadenza [Sel
b | 4001 |IRPEF -SaLDO 2021 7.720,00 38N ADDIZIOMAL 2021 | 070 280.00( 20/08/23
4033 |IRPEF ACCONTO - PRIMS| 2022 3.860,00
3544 |ADD.COM.54LD0.AUTOT| 2021 240,00
3843 |ADD.COM.ACCONTO.ALN| 2022 7200
TOTALE SELEZIONE Ussta | ScegliCredii |  SoegiiDebii |
Vsklzg25i 11.892.00 Vsiae g Prepara deleghe Seleziona tutti Selezional utt Composzizione
Totale crediti 280,00 Totale credit residue Crediti et rmafuale

Il pulsante Composizione maNuale consente la scelta dei tributi che si vogliono portare in
delega. Dopo aver cliccato sul pulsante il cursore si posiziona sul primo debito.
Posizionare il cursore sul rigo del credito, selezionare con Invio il credito, cliccare sul pulsante

P. arte alta del video.
P.. EA

Codice ditta ELIA ELIA \
Periodo |Giugn0 j I 2022 |Fine mese j
1 Debiti da versare ] 2 Deleghe preparate | 3 Riepilogo bibuti | 4 Riepilgo deleghe | 5 UTILIZZI periodo | 6 TOTALI | 7 Cre
DEBITI CREYQITI
[Codice [Descrizione [‘&nno | Da versare| Sel [CoMce [Descrizione | Anno [Rateiz] Fesiduo| Scadenza [l
» 4001 |IRPEF - S&LDO 2021 7.72000 3801 JADDIZIONAN 2021 | 0101 280,00 20/08/23 |
4033 |IRPEF ACCOMTO - PRIME| 2022 3.860,00
3544 |ADD.COM.SALDOD.AITOT] 2021 240,00
3843 | ADD.COM.ACCONTO.AUT 2022 200

Si apre una finestra con il dettaglio del tributo (vedi figura successiva).

H &
A

Sezione
Codice tributo

Penodo decorenza

Scadenza credito

Importa residuo

Importo da compenzare

Digitare I'importo (115,00) che si vuole utilizzare in compensazione; confermare con F9.
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Ora l'importo del credito risulta modificato (115,00). Verranno utilizzate 115,00 Euro.

.. e
Codice ditta ELIA ELIA
Perniadao Giugno ~ | |_2022| |Fire mese -
1 Debiti da versare | 2 Deleghe preparate | 3 Riepilogo tributi | 4 Riepilogo deleghe | 5 UTILIZZI pirigdo | 6 TOTALI | 7 Crediti |
DEBITI CREDITI
| Codice |Descrizione [ &nno | Da versare| Sel [Codice [Descizione | &nno [Rateiz]  dfiesidun| Scadenza [Sel
» 4001 |IRPEF - SALDO 2021 7.720,00 3801 JADDIZIONAN 2021 | 0101 115,00 20/08/23 |
4033 |IRPEF ACCONTO - PRIME| 2022 3.860.00
3844 |ADD.COM.SALDOALTOT| 201 240.00
3843 |ADD.COM.ACCONTO.ALN| 2022 72,00

Cliccare su ESC per confermare i tributi selezionati, ancora Esc per uscire.
Controllare: nella delega preparata il tributo a credito & di importo 115,00 Euro.

Attenzione: la parte restante del credito non viene persa; infatti verra utilizzata nelle deleghe
successive.

Fine.
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