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Guida rapida GIS Bilanci 
 
Questa guida contiene i passaggi principali per redigere velocemente un bilancio con nota integrativa e 
produrre il file XBRL da inviare alla Camera di Commercio. 
 
Premesse: 

- GIS Bilanci può prelevare i dati esclusivamente dal modulo Contabilità; 
- GIS Bilanci funziona solo su un pc con Microsoft Office; 
- Il bilancio dell’anno precedente è già presente in GIS Bilanci. 

 
Iniziamo con il passaggio dei dati da GIS Contabilità a GIS Bilanci, questa operazione può essere eseguita ogni 
volta che lo vogliamo, infatti quando eseguiamo il comando la procedura sostituirà tutti i dati del bilancio già 
presenti in GIS Bilanci;  

 Cliccare su “Bilancio/Nota integrativa/Inventario – GIS Bilanci – Passaggio dati di bilancio” o 
digitare “BILA” nel riquadro comando come indicato in figura; 

 
 Selezionare la ditta e confermare con “Invio”, “F9” o cliccando sull’icona dischetto come in figura; 
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 Inseriamo la data del bilancio da presentare (nel nostro caso 31/12/2018). Confermiamo il passaggio 

dei dati con “F9” o cliccando sull’icona Stampante indicata in figura; 

 
 La procedura elaborerà i dati per poi trasferirli su GIS Bilanci che verrà aperto direttamente sulla 

ditta e l’esercizio esportati come evidenziato in figura; 

 
 Ora dobbiamo ricalcolare i valori di bilancio cliccando sul pulsante evidenziato in figura e fare in 

modo tale che il semaforo affianco diventi verde come in figura; 

 
 Ora dobbiamo banalmente seguire il percorso indicato sulla barra a sinistra saltando alcuni passaggi 

(Vedi Figura); 
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 Le voci “Acquisizione dati” e “Imputazione manuale” non sono necessarie in quanto i dati arrivano 

da GIS Contabilità; 

 Clicchiamo sulla la voce “Abbinamento Conti” per controllare che i conti siano tutti abbinati 
verificando che la finestra “Conti da Abbinare” risulti vuota come l’esempio riportato in figura; 

 
 Nella stessa videata possiamo controllare il risultato economico. 

 Ora possiamo chiudere la finestra (Vedi freccia) e passare al pulsante successivo “Schemi di 
bilancio” cliccandoci sopra; 

 Per creare un nuovo schema cliccare su “Nuovo Schema” come indicato in figura; 
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 La creazione del nuovo schema è piuttosto semplice in quanto importeremo dagli schemi già 

predisposti presenti nella ditta “_RANOCCHICOM SRL”; 

 Importeremo lo schema come segue: 
o Mettendo il segno di spunta su “Importa Schema da”; 
o Selezionando “_RANOCCHICOM SRL”; 
o Scegliendo come periodo quello interessato (nel nostro caso “2018-0”; 
o Scegliendo la tipologia dello schema (nel nostro caso “Abbreviato”); 
o Confermando il tutto cliccando su “OK” come in figura; 
o L’operazione può richiedere un po’ di tempo. 

 
 Cliccare su per confermare la creazione dello schema come riportato in figura; 
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 Una volta creato lo schema verrà aperta una finestra simile a quella riportata in figura che 

chiuderemo (Vedi freccia); 

 
 Continuiamo con il pulsante successivo “Tabelle e Prospetti”, questo pulsante ci permetterà di 

creare le tabelle necessarie per la nota integrativa. Nella finestra che si aprirà cliccare su “Nuovo 
gruppo” come evidenziato in figura; 

 
 Anche in questo caso il gruppo verrà importato da quelli standard presenti nella ditta 

“_RANOCCHICOM SRL”; 

 Importeremo il gruppo “tabelle comuni”come segue: 
o Mettendo il segno di spunta su “Importa Gruppo da”; 
o Selezionando “_RANOCCHICOM SRL”; 
o Scegliendo come periodo quello interessato (nel nostro caso “2018-0”; 
o Scegliendo il gruppo “tabelle comuni”; 
o Confermando il tutto cliccando su “OK” come in figura; 
o Confermare cliccando su “Sì” alla richiesta del ricalcolo delle tabelle; 
o L’operazione può richiedere un po’ di tempo. 
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 Ora importiamo il gruppo relativo al bilancio scelto: 

o Mettiamo il segno di spunta su “Importa Gruppo da”; 
o Selezioniamo “_RANOCCHICOM SRL”; 
o Scegliamo come periodo quello interessato (nel nostro caso “2018-0”; 
o Scegliamo il gruppo adatto (nel nostro caso “Nota integrativa abbreviata”); 
o Confermiamo il tutto cliccando su “OK” come in figura; 
o Confermare cliccando su “Sì” alla richiesta del ricalcolo delle tabelle; 
o L’operazione può richiedere un po’ di tempo. 

 
 Qui di seguito trovate un piccolo schema per la scelta delle tabelle e degli schemi di bilancio: 

Tipo Documento Bilancio Schema Tabelle 
Micro Micro Comuni + Micro 

Abbreviata Abbreviata Comuni + Abbreviata 

Abbreviata Plus Abbreviata Comuni + Abbreviata + Estesa 

Estesa (Ordinario) Ordinario Comuni + Estesa 

Rendiconto Finanziario - RendiContoFinanziario 

Relazione sulla gestione (CEE_Abbreviato) - Relazione sulla gestione (abbreviato) 

Relazione sulla gestione (CEE_Ordinario) - Relazione sulla gestione (ordinario) 

 La situazione delle tabelle dovrebbe essere simile alla seguente videata che chiuderemo (Vedi 
freccia); 
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 A questo punto siamo pronti a cliccare sull’ultimo pulsante del percorso “Archivio Documenti”; 

 Prima di generare il documento accertatevi di avere “Microsoft Word” installato sul PC; 

 Posizionarsi sulla cartella “Documenti” come in figura; 

 
 Clicchiamo su “Genera da modello” come in figura; 

 
 Clicchiamo due volte sul modello adatto, nel nostro caso abbiamo scelto 

“2018_NOTA_INTEGRATIVA_ABBREVIATA.DOC”; 
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 Confermare la creazione cliccando su “Sì” come in figura; 

 
 L’avvenuta creazione viene segnalata con la seguente finestra che confermerete cliccando su “OK”; 

 
 A questo punto verrà aperto Word con il documento appena generato. Viene riportato una videata 

di esempio; 
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 Una volta creata, la nota integrativa può essere trattata esattamente come un normale documento 
Word, l’unica accortezza è di inserire le proprie modifiche nei riquadri bianchi.  

 Quando la nota integrativa è pronta possiamo procedere alla generazione del file XBRL selezionando 
il file e cliccando su “Genera Xbrl” come evidenziato in figura; 

 
 La generazione del file XBRL può avvenire anche cliccando con il tasto destro del mouse sul file e 

cliccando su “Genera Xbrl” dal menù contestuale come evidenziato in figura; 

 
 Selezionare il formato (nel nostro caso “Abbreviato”) e la tassonomia; 

 
 Alcune Camere di commercio hanno aggiornato i moduli di controllo per il deposito dei bilanci, 

introducendo verifiche sulle voci di bilancio a zero. Per questo motivo, GIS Bilanci imposta di 
default l’opzione “Esposizione voci a zero” per includere le voci di bilancio a zero nella fase di 
creazione del file XBRL; 

 Una volta scelte le opzioni cliccare su “OK” per avviare la generazione dell’istanza XBRL; 

 Se l’operazione si conclude senza errori verrà richiesto l’esecuzione della validazione on-line che 
confermeremo rispondendo “Sì” (vedi figura) altrimenti leggeremo il file log che spiega l’errore che 
non ha permesso la creazione del file Xbrl; 
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 Questa operazione controllerà il file collegandosi con il sito “Tebeni” e creerà il file PDF del file Xbrl 

controllato; 

 Concluso il controllo, la procedura aprirà una finestra dove si potrà scegliere se consultare l’esito del 
controllo “Risultato validazione” o aprire il pdf della nota integrativa “Apri PDF”.   

 
 Possiamo anche chiudere la finestra in quanto, i file appena generati, sono consultabili nella cartella 

“Xbrl” che verrà visualizzata dopo aver cliccato sul pulsante “Ricarica” come in figura; 

 
 Cliccando sulla cartella Xbrl vedremo i file generati che sono: 

o log_generazione_xbrl.txt - contiene l’esito della generazione del file Xbrl e va consultato in 
caso di errori; 

o log_validazione_xbrl.html - contiene l’esito del controllo Tebeni e va consultato per 
controllare l’esito ed eventuali “Warning” (i warning sono possibili errori che Tebeni non è 
in grado di verificare); 

o il file xbrl e il file pdf della nota integrativa. 

 In qualunque momento possiamo sospendere i lavori ed uscire dal programma cliccando sulla croce 
come in figura; 
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 Confermare l’uscita cliccando su “OK” come in figura; 

 
 Dopo essere usciti da GIS Bilanci la procedura ritorna in GIS Contabilità. Se si vuole rientrare in GIS 

Bilanci senza trasferire dati procedere come segue: 

 Cliccare su “Bilancio/Nota integrativa/Inventario – GIS Bilanci – Apertura di GIS Bilanci” come 
evidenziato in figura; 

 
 oppure digitare “GISBIL” nel riquadro comando come evidenziato in figura; 

 
 Selezionare la ditta e l’anno come mostrato in figura; 

 
 Segnalazioni di errori, inesattezze o suggerimenti sono ben accetti; 

 Rimaniamo a disposizione per qualunque dubbio o chiarimento; 

 Buon lavoro. 


